UBND PHUONG HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON YET KIEU Péc lap - Ty do - Hanh phic
SH: 48 /QD-MNYK Ha Déng , ngay 05 thdng 03 ndm 2026
QUYET PINH

V/v Diéu chinh, bd sung Quy ché 1am viéc ciia truomg mam non Yét Kitu.
Nam hgc 2025- 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON YET KIEU

Cdn cir Nghi dinh s6 04/2015/NP- CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phi vé
“viéc thuc hién dan chu trong hoat déng cua co quan hanh chinh nha nudc va don
vi su nghiép cong lap”.

Céin cte Chi thi 01/2013/CT-UBND ngay 05/01/2013 vé “viéc chdp hanh ky
luat ky cuong hanh chinh, chdn chinh 1é 161 lam viéc, ndng cao y thikc trdach nhiém
khi thi hanh cong vu cua cdn bg, cong chirc, vién chuc trén dia ban’;

Cén ctr vao Quyét dinh s6 52/2020/0P-BGD&DPT ngay 31/12/2020 ciua Bj
GD&PT “ban hinh Diéu 1¢ truong mam non”,

Cdn cir Théong tw s6 11/2026-BGD&DT ngay 04/03/2026 cua Bé Gido duc va
Dao tao quy dinh ché do lam viéc déi véi gido vién mam non

C#n ¢t vao tinh hinh thuc té ctia nha trudng, sau khi trao d6i thdng nhit trong
lanh dao nha truong, dai dién cac ban nganh, doan thé va cac thanh vién trong nha
trudng, thong qua Hoi ddng trudng.

QUYET DINH:
Piéu 1. Diéu chinh, bd sung Quy ché 1am viéc ctia trudng mam non Yét Kiéu
nam hoc 2025- 2026 gdm c6 8 chuong va 28 diéu

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky. Quyét dinh nay thay thé Quyét
dinh s 290/QD-MNYK ngay 10/11/2025 ctia Truong mam non Yét Kiéu ban hanh
“Quy ché lam viéc cua trudng mam non Yét Kidu. Nam hoc 2025- 2026,

Piéu 3. Can bo, vién chirc, ngudi lao dong dang lam vigc tai truong va ca
nhén, t6 chte ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn: __HIEU TRUONG
- TT Pang uy;, UBND phuong Ha Déng (b/c); ///: /ﬁ_\\k
- Nhuwe Piéu 3 (thuee hién); , 7 TRUONG
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LAM VIEC CUA TRUONG MAM NON YET KIEU
NAM HOQC 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 48/0P-MNYK ngay 05/03/2026
ciia Hiéu truéng Trueong mam non Yét Kiéu)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nhiém vu cu thé, pham vi trach nhiém, 1€ 16i lam
viéc va mbi quan hé, van hoa ing x1r trong cong tac cua cac can bd, giao vién, nhan
vién truong Mam non Yét Kiéu.

2. Ngoai cac quy dinh ciia Quy ché nay can bd, gido vién, nhan vién co trach
nhiém thuc hién céc quyén va nghia vu do phép luat quy dinh.

Piéu 2. Muc tiéu ciia quy dinh.

1. Thuc hién ché d¢ lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, tap thé lanh
dao cé nhan phuy trach, dudi sy linh dao cia cdp uy Pang. Phat huy cao tinh than
lam chu, nang ddng, sang tao trong cong tac cua cén b, gido vién, nhan vién trong
truc‘fng.

2. Méi can b, vién chite, nguoi lao dong trong nha truong phai toén trong ¥
kién tap thé, chap hanh nghiém chinh cac Chi thi, Nghi quyét, chuong trinh cong tac
dé ra, tan tAm voi cong viéc, phé‘in d4u hoan thanh céc nhiém vu duoc phan cong,
khong ngirng nang cao trinh d6 vé moi mit dé hoan thanh tét nhiém vu chung cia
nha truong. ;

3. Xay dung nha truO'ng trong sach, vimg manh vé moi mit, doan két thong
nhat nham dap tmg céc yéu cAu nhiém vu ctia nha truong dé ra. Ciing nhau phan déu
day manh cac phong trao thi dua trong CB,GV,NV hoat ddng tot cic ndi dung cuia
cong doan co s¢ dé ra. Thuc hién tt “Ddn chu, ky cuong, tinh thuong, trdch nhiém”.

Chuong 11 |
TO CHUC BQ MAY

Piéu 3 : Hiéu truéng — Phé Hiéu truéng

Truong mam non Yét Kiéu c6 01 Hiéu trudng; 02 Phé Hiéu trudong. Hiéu
tredng va Pho Hidu truong do UBND phuong Ha Dong bé nhiém.

Pho Hiéu trudng thuc hién nhiém vu (theo phan cong cua Hiéu trudng) cac
Pho Hiéu truong nhan nhiém vu theo quy dinh chi tiét tai Quy dinh nay.



2

Piéu 4: Té chuyén mon - nghiép vu

1. Té mau gido 5 tudi: Gdm céc gido vién khdi mau gido 16n 5-6 tudi

2. T6 méu gido 4 tudi: Gom cac gido vién khéi mau gido nhd 4-5 tudi

3. Té miu gido 3 tudi- nha tré: GOm cac gido vién khbi mau gido bé 3-4 tudi
va gido vién khdi nha tré 25-36 théng

4. Tb nudi dudng: Gom cac nhan vién nudi dudng

5. T6 van phong: GOm cac nhan vién 1dm cong téc ké toan, thu quy, vin thu,
y té va cac nhan vién khac.

Piéu 5: Hji dong trudng:

Thuc hién theo Quyét dinh s& Quyét dinh s6 52/2020/0P-BGD&PT ngay
31/12/2020 ciia B6 GD&PT “ban hanh Diéu I¢ truong mam non”

Quyét dinh s6 434/QD-UBND ngay 18/8/2025 cia UBND Phudng Ha Bong
v& viéc Thanh lap hoi ddng truong mam non Yét Kiéu.

Diéu 6: Cac Hji dong trong nha trudng:

Céc Hoi ddng trong nha truong do Hiéu trudng thanh 14p trong ndm hoc va
lam Chu tich Hoi ddng.

1. Hoi ddng thi dua va khen thuéng: Thanh lap vao dau niam hoc dé gitip Hiéu
truong td chirc cac phong trao thi dua, d& nghi khen thuéng d6i véi can b, gido
vién, nhan vién, hoc sinh trong nha truong. Cac thanh vién cia Hoi déng gf”)m: Hiéu
trudng (Chu tich), cac Pho Hiéu trudng, dai dién Chi uy Chi bg, Chu tich Cong doan,
Bi thu Doan thanh nién, cac Té truéng chuyén moén, T6 trudng vin phong.

2. Hoi dong ky ludt: Viée thanh I3p, thanh phan va hoat dong clia Hoi dong
nay duogc thuc hién cho ting vu viéc va theo quy dinh cua phap luét.

3. Céc Ban chi dao: Puoc thanh 1ap cho tirng cong tac hoac léng ghép mot sb
linh vyc cong tac dé dong bd trong chi dao hoat dong, diéu hanh, tranh chong chéo.
M&i Ban chi dao phai xdy dung quy ché hoat dong riéng.

Pidu 7: T6 chirc Pang Cong Sin Viét Nam va cic doan thé.

Nha trudng c6 Chi bd Dang, Poan TNCS H6 Chi Minh, Cong doan co s&
duoc thanh lap va td chue theo diéu 1€ Pang, Poan, Céng doan.

Chi by Pang Cong san Viét Nam lanh dao nha trudng va hoat dong trong
khuén khé Hién phap va phap luat théng qua quy ché hoat dong ctia Chi ty.

Cong doan, Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh trong nha truong hoat
d6ng theo quy dinh ctia phap ludt thong qua Quy ché phdi hop véi Hidu trudng nhim
giup nha truong thyc hién muc tiéu, nguyén ly giao duc.

Chuong III:
CHE PO LAM VIEC VA CONG TAC
Piéu 8. Hiéu truéng Phu trach chung trong nha trudng.
1. La nguoi diéu hanh moi hoat dong ctia nha trudng, chiu trach nhiém trudce
Dang bg, Chi bd vé toan bd cong viéc clia nha trudong dé ra. Thuc hién ché d6 bao



c4o voi cac cap quan ly theo quy dinh.

2. Thuc hién phy trach cong tac to chirc nha trudng.

3. Trién khai Chi thi, Nghi quyét, chinh sach cia Nha nuéc, Nghi quyét Chi bd.

4. Xay dung chuong trinh ké hoach cong tac cua truong theo tuan, theo thang,
hét hoc ky I, hoc ky II va ca nim hoc. Xy dung ké hoach phat trién gido duc, ké
hoach nhiém vu nim hoc va cac ké hoach hoat dong, phong trao thi dua khac cua
nha trudng.

5. Ky nhan va chdm dit hop ddng hop dong lao dong véi GV-NV. Dam bao
cac quyen lgi cho ngudi lao dong.

6. Lam chu tai khoan cua nha truong, quyét dinh cac vén dé chi tiéu trong pham
vi ngén sach va nha treong quy dinh. Hang ndm 1én ké hoach Thu-Chi, cac khoan
doéng gop tir Phu huynh béo cdo véi dia phuong ding ky han quy dinh cua cap trén.

7. Theo ddi, quan Iy CSVC, 1én ké hoach tu stta CSVC clia nha trudng.

8. Du kién chi luong cho gido vién, nhan vién.

9. Chu tri cadc Hoi nghi, cac cudc hop cua nha truong, cham lo dén doi séng
CB,GV trong nha trudng, co k& hoach tao diéu kién cho cac d/c CB,GV tré di hoc
dé nang cao trinh do.

10. Lén ké hoach du gio, thim 16p theo quy dinh.

11. Lam Chu tich hdi ddng thi dua khen thuong va ky luat. Hoi y BGH tuan/lan.

12. Thuc hién cong tac phéd cap gido duc, xdéa mi chit theo ké hoach cua cap
trén.

" 13. Theo d&i cong tic bao hiém hoc sinh (Ky duyét).

14. Theo ddi, chi dao trién khai kip thoi cac ché @ chinh sach cua gido vién,
nhéan vién va hoc sinh.

15. Thuong xuyén ném bt tinh hinh cc van d& vudng méc dé giai quyét kip
thi, thoa dang. Khong dé cong viée tdn dong khéng giai quyét.

16. Chdm céng cho gi4o vién va phan cong gido vién day thay.

17. Thuc hién giang day tai nhom 16p

Piéu 9. Phé Hiéu truwéng chiu su phin cong cia Hi¢u trudng.

1. Phu trach cong tdc chuyén mon vé gi4o duc va cong tac chim séc nudi dudng.

2. Xay dung ké hoach, trién khai bdi dudng cong tac chuyén mon, cong tac
nudi dudng va cham soc tré cho gido vién, nhan vién trong toan truong.

3. Thuc hién ché db bdo cao v6i Hidu truong, bao cdo voi cp trén theo cong
van trong linh vuc dugc uy quyén.

4. Kiém tra bép n, ciing vdi y té hoc dudng 1én ké ké hoach theo ddi sirc khoe
cho tré.

5. Cung BGH du gio, kiém tra ho so s6 sach va xép loai gido vién hang thang.

6. Didu hanh cdng viée khi Hiéu trudng ty quyén.

7. Gop vy, dé xuét xay dung cac ké hoach hoat dong cua nha truong.
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Diéu 11. Nhén vién.

Thuc hién nhiém vu dugc giao theo ké hoach va sy phén cdng cua Hiéu trudng,
Thuc hién Quy ché chuyén méon nghé nghiép va chip hianh ndi quy cla nha truong.
Thuc hién nghia vu cdng dén va cac quy dinh cua phép luét va cia nganh, cac quy
dinh cua nha truong, Quyét dinh cua Hiéu trudng. Quén 1y va sir dung tai sin nha
truong dung quy dinh, khong dé that thoat, lang phi dién, nude. Néu dé say ra tinh
trang tht thot dién, nuéc phai chiu trach nhiém chi tra 1/2 tong sb tién phai tra
trong thang cua toan truong.

1. P6i v6i nhan vién nha bép.

a) Thue hién dung ndi quy, quy ché chuyén mon véi nhan vién nha bép.

b) C6 s6 giao nhan thyc phdm (ky nhan). Ché bién thuc pham sach s&, thirc an
phai hop khau vi tré. Khéng b6t xén khiu phan in cua tré.

¢) Thuc hién dung thyc don cia nha trudng quy dinh, khong tur y d6i lich an
ma khong c6 sy dong y cia BGH nha trudng.

d) Chiu trach nhiém trudc nha trudng vé tinh trang ngd ddc thire dn xay ra ma
nguyén nhén la do thic an cla trudng.

2. Ké toan.

a) Quan 1y tai san ciia nha truong, kiém tra thuong xuyén viéc str dung céc tai
san, thiét bi, kiém ké theo dinh ky, théng ké bao céo .

b) Thuc hién dung ché do, nguyén tic trong thu chi tai chinh, mua sam ...

¢) Quan 1y hd so tai chinh theo quy dinh.

~d) Chim cdng, thuc hién ché d6 luong cua CB,GV,NV ding thoi gian da quy
dinh trong quy ché dan chi ctia nha truong. Néu chim lam luong (ké ca luong ngan
sach va ban tr1) s& ha danh gia thi dua trong thang, néu thuong xuyén chim luong
s& phai viét ban kiém diém, lap bién ban.

d) Thuc hién nédm bit kip thoi nhiing thong tin lién quan dén ché d6 cia gido
vién (néu 1am mét quyén loi ctia can bd, gido vién, nhan vién s& phai bdi thuong day
du nhiing ché d6 da quy dinh). Quan 1y moi tai san cia vin phong.

¢)Tham gia vao cac hoat dong cuia truong do Hiéu trudng phén cong.

3. Thi quy.

Thu va cAp phat tién phai dam bao chinh x4c dting ddi tuong, di so lugng, theo
dung phiéu hay danh sach da duoc chi tai khoan ky duyét. Tu chiu trach nhiém quan
Iy cat gitt tién quy . |

4. Vin thu.

a) Hang ngay lam cong tac xudt kho thuc pham.

b) Tb chirc viée tiép nhan cong vin gidy td, bdo cao Hidu trudng, phan phdi
diy du nhanh chéng chinh xac dén dtng dia chi Hiéu trudng yéu cdu. Sao in tai liéu
kip thoi chinh xéc, du s6 luong dam bao k§ thuat, m§ thuat, an toan bi mat cdng van
tai li¢u.
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¢) Td chirc cong tac luu trit hd so, cong vin dén, di.

d) Thuc hién tbt cac quy dinh vé bao mét, bao vé nha trudng va bao vé tai san,..

e) Phuc vu t6t cac diéu kién vé co s& vat chat cho cac hdi nghi ctia nha truong.
Phuc vu cac diéu kién vat chat khac cho can bd nhan vién nha trudng lam viéc, sinh
hoat va di lai. Lam tdt cong tac d6i ndi, d6i ngoai, tiép khach theo diing quy dinh.

5. Nhén vién bao vé.

a) Gitlr gin trat ty cong cong dam bao an toan vé ngudi va tai san, tao diéu kién
cho cén b, gido vién, nhan vién va hoc sinh thuc hién tdt nhiém vu.

b) Quan ly, giir gin va cham so6c toan bg tai san: Cay xanh, vat li€u va céc tai
san, thiét bi trong khudn vién nha truomg, trong cac phong dugc giao khoa va bao vé
an toan trong cac phong khéc.

¢) Theo dbi, tu stra nhd CSVC cua nha trudng, dong thoi tham muu tu stra muc
16n véi BGH.

Piéu 12: Quy dinh chung

Thuyc hién ché d6 tudn lam viéc 5 ngay trong tudn, cac bd phan va tit ca can b,
gido vién, nhan vién can nghiém tac thuc hién cac yéu cau sau:

1. Thyc hién nghiém chinh thoi gian lam viéc va ky luat lao dong. Tuyét dbi
khong str dung thoi gian lao dong dé 1am viéc c4 nhén, néi chuyén riéng.

2. Vian phong, nhom 16p, bép phai dam bdo van minh, sach dep, an toan.

3. Hoan thanh khéi luong cong viée duge giao theo ding thdi gian quy dinh,
bao dam sd lugng, chét lugng va hiéu qua. Cac van ban dugc giao danh may hoac
bién soan phai dam bao tinh chinh xéc vé ndi dung, hinh thirc trinh bay dep, tinh
tham my cao va khong duogc sai chinh ta. Moi sy cham tré cuia cac b phan, phong
ban va ca nhan phai c6 ly do chinh dang.

4. Cén bo, gido vién, nhan vién phai tuyét d6i bao méat cac thong tin cta don vi
khi chua dugc cong bd. '

5. Bao dam giai quyét kip thoi cac yéu cdu, dé nghi cua céac ca nhan, don vi
khac trong truong theo quy dinh nhu sau:

- Cac b phan, khéi 16p va phong ban c6 trach nhiém Ién lich cong tac cua don
vi va ca nhén trén co s lich cong tac cua truong.

- CB,GV,NV trong thoi gian 1am viée, cé nhu cau ra khoi truong vi viée cong
phéi bao cdo va duoc sy ddng ¥ cia Ban giam hiéu.

- Trong gid truc trua tai truomg, néu CB,GV,NV bo gid truc trwa khong c6 1y
do chinh dang, khong bdo cdo Ban giam hi¢u coi la da vi pham quy ché va ndi quy
cua nha truong.

- Nhitng gido vién c6 con rudt trong d tudi mam non dang theo hoc tai truong,
khong duoc day tai 16p c6 con dang theo hoc @ tranh sy hiéu 14m ctia phy huynh.

- Nhitng CB,GV,NV vi pham quy ché cia nha trudng da quy dinh tily theo mirc
d6 vi pham va s6 1dn vi pham, néu bi phu huynh phan anh dén nha truong déu phai
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lam ban tuong trinh va ban ty kiém diém, dong thoi s& bi phat thi dua trong thang
d6. Cu thé:

Néu vi pham 1an tht nhit - Nha truong nhic nhé va khién trach.

Néu vi pham 14n thi hai - Phai 1am ban kiém diém va ha thi dua.

Néu vi pham tir 1an thi ba tré 1én, nha truomg s& tién hanh st 1y theo luét cong
chitc, vién chuc da quy dinh.

6. CB,GV,NV khi di hoc cac 16p bdi dudng hodc nang cao ngin va dai han phai
bao céo véi Ban giam hiéu vé ké hoach di hoc.

7. Céc bd phan c6 trach nhiém nop béo cdo hang thang, quy va téng hop ndm
cho cho Ban giam hiéu trudc thoi gian hop giao ban 2 ngay dé BGH lam bdo cdo
téng hop.

8. CB,GV,NV nghiém tic ddm bao ché d6 hoi hop, sinh hoat co quan. Ving
mat phai c6 1y do.

9. Céc bo phén va cd nhén trong toan trudng nghiém chinh thuc hanh tiét kiém
dién, nudc, van phong phém, cac vat dung, thiét bi duoc cép phat. Tuyét ddi phai tat
céc thiét bi sir dung dién, khéa clra phong hoc, phong lam viée trude khi ra ve.

10. Tat ca cac ca nhén trong trudng c6 trach nhiém thuc hién tot quy dinh veé
phong chay chita chay.

Didu 13. Céc hanh vi gido vién va nhin vién khong dwoc lam.

1. Xtic pham danh du nhin phim, xAm pham than thé tré em va d6ng nghiép.

2. Xuyén tac ndi dung gido duc.

3. Bo gid, bo budi day, tuy tién cét xén chuong trinh nudi dudng cham soc gido
duc tré. Di str khong cong bang ddi véi tré em.

4. B6t xén khau phén an cua tré, 1am viée riéng khi dang td chirc cac hoat dong
nudi dudng, cham soc va giao duc tré em.

5. Pua cac thong tin ndi bd cua nha truémg ra cong dong, 16i kéo be phai 1am
mét doan két noi bo, phat ngdn tuy tién lam mét uy tin ciia nha truong.

6. Dung dién thoai viéc riéng cua cac nhan, choi game trong gi¢ lam viéc.

Piéu 14: Hanh vi, ngén ngit (rng xir, trang phuc gido vién va hoc sinh:

Toan thé CBGVNV trong nha trudng thyc hién ding theo quy tic (mg xir va
Quy udc vé nép sdng vin hoa cia Truong mam non Yét Kiéu.

Chuong IV
THOI GIAN LAM VIEC, THOI GIAN NGHI HANG NAM
VA PINH MUC GIO DAY

-A b - by A A . A » r - A 4 b1 . r
~ Pieu 15. Thoi gian lam viée cua hiéu trwdng, phé hi¢u truong va giao
- A 1
vién mam non.

(Theo DPiéu 5 Théng tw 1 1/2026/T;I"—BGDDT ngay 04}/3/2026 cua Bé Gido duc
va Dao tao quy dinh ché dj lam viéc doi voi gido vién mdam non)
1. Thoi gian 1am viée trong ndm hoc cua hiéu trudng, phé hiéu trudng va giao
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vién mam non 14 42 tuén, trong d6:

a) S6 tuan giang day la 35 tuan;

b) S6 tudn hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ 1a 04

¢) Sb tuan chuédn bi ndam hoc méi va téng két nam hoc 1a 03 tuan

Piéu 16. Thoi gian nghi hing nim cia higu trudng, phé higu trudng va
gido vién mam non.

(Theo Piéu 6 Théng tw 11/2026/TT-BGDDT ngay 04/3/2026 cvia Bo Gido duc

va Pao tao quy dinh ché dé lam viée doi véi gido vién mam non)
1. Thoi gian nghi hing nim cta gi4o vién bao gbm:

a) Thoi gian nghi hé thyc hién theo quy dinh cua Chinh phu;

b) Thoi gian nghi 18/tét thuc hién theo quy dinh ctia Bo luét lao dong, luit Bao
hiém xa hoi;

¢) Can ctt ké hoach ndm hoc, dic diém, diéu kién cy thé ctia nha truong, hiéu
truong bo tri thoi gian nghi hing nim cua gido vién mam non phu hgp, ding quy
dinh.

2. Truong hop thoi gian nghi he va thoi gian nghi thai san cua giao vién nir ¢o
giai doan trung nhau, ngoai thoi gian nghi theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 6
Thong tur 11/2026/TT-BGDDT thi thoi gian nghi cua giao vién mam non bao gom:

a) Thoi gian nghi thai san theo quy dinh;

b) Thoi gian nghi hé ngoai thoi gian nghi thai san (trude hodc sau thoi gian nghi
thai san);

¢) Thoi gian nghi thém trong trudng hop thoi gian nghi heé quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 6 Thong tu 11/2026/TT-BGDPT it hon s ngiy nghi hing nim theo
quy dinh cua B0 luat Lao dong. Téng s ngay nghi thém va sé ngay nghi quy dinh
tai diém b khoan 2 Diéu 6 Thong tu 11/2026/TT-BGDDT bang s ngay nghi hing -
nim theo quy dinh cua Bo lust Lao dong 2019. Théi gian nghi thém dugc sdp xép
linh hoat theo thoa thuan gitta hiéu truéng voi giao vién.

3. Thoi gian nghi hﬁng nim cua hiéu trudng, pho hiéu truong gom:

a) Thoi gian nghi h¢ theo quy dinh ctia Chinh phu.

Théi gian nghi hé cua hiéu truéng, pho hidu truéng dugce b tri linh hoat trong
nim hoc va trong thoi gian nghi hé cia gido vién mam non dé bao dam cac hoat
dong ctia co sé gido duc mam non dién ra binh thuong va bao dam hoan thanh cac
nhiém vu cong tac do co quan quan 1y cac cﬁp triéu tap (néu co).

Lich nghi hé cua hiéu trudng, pho hi¢u truéng phai béo cdo co quan co tham
quyén quan 1y hoic theo phan cép;

b) Thoi gian nghi 1&, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua B luat Lao
dong, Luat Bao hiém xa hoi.

Pidu 17. Pinh mirc gio day ddi véi gido vién mam non
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(Theo Diéu 7 Thong tw 1 1/2026/TT-BGDDT ngay 04/3/2026 cua Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh ché do lam viéc doi véi gido vién mam non)
D6i v6i gido vién mam non day cac nhom tré, 16p mau giao hoc 02 budi/ngay:

Giang day 05 gi¢ 30 phut/ngay.
Piéu 18. Pinh mirc giv day d6i véi hiéu truéng, phé hidu truéng
(Theo Piéu 8 Théng tw 11/2026/TT-BGDDT ngay 04/3/2026 cua Bo Gido duc

va Dao tao quy dinh ché do lam viéc doi véi gzao vién mam non)
1. Binh muc gio day trong tudn dugc xéac dinh nhu sau:

a) Hiéu trudng giang day 02 gid/tudn;

b) Phé hiéu trudng giang day 04 gid/tuan.

2. Hiéu truéng, phé hidu truéng khong duge quy doi ché d6 giam dinh mic gio
day hodc str dung céac gio day dugc quy doi tir hoat dong chuyén mon dé thay thé
cho dinh muac gio day.

3. Khi day du dinh mirc gi¢ day duoc quy dinh, hiéu truéng, pho hiéu truong
duge quy doi cac hoat ddng chuyén mdn theo quy dinh tai Diéu 12 Thong tu nay dé
tinh tong s6 gid day khi tinh s6 gior day thém (néu co).

Chuong V:
CHE PO GIAM PINH MUC GI0O DAY VA QUY DOI
CAC HOAT PONG CHUYEN MON RA GIO DAY

Piéu 19. Ché d) giam dinh mic gio day dbi v6i gido vién mam non kiém
nhiém cic cﬁng viéc chuyén mon.

(Theo Piéu 9 Thong tw 11/2026/TT-BGDDT ngay 04/3/2026 cua Bo Gido duc

va Pao tao quy dinh ché dé lam viéc doi voi gzao vién mam non)
1. T6 trudng chuyén mon duge gian 03 gio day/tuan

2. T6 pho chuyén mén duge giam 01 gio day/ tuan

Néu nhiém vu cta t6 trudng, to phé chuyén mén khong dugc nhén tién thu lao
hodc tién phu cap.

Pidu 20: Ché d¢ giam dinh mic gio' day déi véi gido vien mim non kiém
nhiém mét s6 vi tri viéc lam khac

(Theo Piéu 10 Théng tw 11/2026/TT-BGDDT ngay 04/3/2026 cua B Gido duc

va Dao tao quy dinh. ché d@p lam viée ddi véi gido vién mam non)
1. Gi4o vién mam non kiém nhiém bi thu Poan thanh nién dugc giam khong

qué 02 gio day/tuin. Hiéu truong quyét dinh béang vin ban sd gio giam cla gido vién
mam non dugc phan céng kiém nhiém bi thu Doan thanh nién bao dam phu hop véi
khdi lwong cong viée duge giao kiém nhiém. Viéc quy dbi trong trudng hop nay
phéi dugc thong qua cudc hop tip thé gido vién mam non trong co sé& gido duc mam
non.

2. Gi4o vién mam non kiém nhiém vi tri viéc lam hd trg gido duc ngudi khuyét
tat dugc giam 02 gio day/tuan,

Pidu 21: Ché dd giam dinh mirc gidr day doi véi cdc ddi twong khic
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(Theo Piéu 11 Thong tw 11/2026/TT-BGDDT ngay 04/3/2026 cua Bo Gido duc

va Dao tao quy dinh che dé lam viéc doi véi gido vién mam non)
1. Gido vién mam non trong thodi gian tip su (néu co) duoc giam 05 gio

day/tuan.

2. Gido vién nit ¢6 con nhé tir 12 thang tré xudng duoc giam 05 giv day/tuan.

3. Gi4o vién mam non trong thoi gian di kham, chita bénh (khong vugt qué thoi
gian quy dinh) duoc hiéu truéng dong ¥ va c6 xac nhan clia co s& kham bénh, chira
bénh c6 thim quyén thi khong phai day bu va duoc tinh day du dinh muc gio day
ngay hém do.

4. Gido vién mim non day 16p co6 tre khuyét tat hoc hoa nhép, khi giang day du
s6 gid theo quy dinh tai Diéu 7 Thong tu ndy, ctt ¢6 01 tré khuyét tat/lop, mdi gido
vién mam non dugc giam 30 phit/ngay.

Diéu 22: Quy ddi cac hoat djng chuyén mén khac ra gio day

(Theo Diéu 12 Théng tu 11/2026/TT-BGDDT ngay 04/3/2026 cua Bj Gido duc
va Dao tao quy dinh ché do lam viec déi véi gido vién mam non)

1. Déi v6i gido vién mam non dugc huy dong lam bao cao vién tai 16p tap huan
boi dudng chuyén mén, nghiép vu cho glao vién mam non do hiu truong hodc cip
c6 thAm quyén t6 chire (bao gom ca giao vién mam non c6t can) thi 01 tiét day (hodc
01 gio day) thuc té duoc tinh bang 01 gi¢ day.

2. Doi voi giao vién mam non dugc phén cong day minh hoa tai buéi sinh hoat
chuyen mén theo ké hoach thi 01 tiét day (hodc 01 gi¢ day) thuc té dugc tinh bang
01 gio day.

3. Giao vién mam non dugc co quan c6 tham quyén ctr di day ting cuong tai
céc €0 s& gido duc mam non khac thi mdi ngay lam viéc dugc tinh du dinh muc gio
day theo quy dinh tai Piéu 7 Thong tu nay.

4. Gi4o vién mam non tham gia trong tré budi trua thi mbi budi dugc tinh khong
qua 02 gi¢ day. Hiéu trudng quyét dinh bang vin ban s gio quy dm cua gido vién
mam non dugc phéan cong trong tré bubi trua bao dam phi hop vai so lugng tré ¢ lai
ban tr, thoi gian tréng tre.

4. Giao vién mam non dugc phan cong lam ban giam khao trong cac cugc thi
hodc héi thi ciia gido vién mam non cép truong theo ké hoach (cdc cude thi hodc hoi
thi theo quy dinh cua B6 Gido duc va Dao tao) thi 01 tiét (hodc 01 gid) tham gia
chém thi tryc tiép duogc tinh bang 01 gio day.

Chuong VI:
THOT GIAN LAM VIEC - CHE PQ HOI HQP —- THONG TIN BAO CAO

Piéu 23: Thoi gian 1am vige

1. Thoi gian lam viéc cua truong

- Mua he:

+ Sang: Pon tré tor 7 gio 15 phut

+ Chiéu: Tra tré tir 16gid 30 phut — 17 gio 30 phit.

- Mua dong:

+ Sang: Pon tré tur 7 gio 30 phut
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+ Chiéu: Tra tré tir 16gio 00 phat — 17 gid 15 phut.

2. Lich lam viéc cua BGH.

Céc ngay trong tuan tir thir 2 dén thir 6

- Hiéu trudng: Phu trach chung

- Phé hiéu trudng 1: Hoang Thi Thu Ha: Tryc tir thir 2 dén thir 6 hang tuan tai
khu A

- Phé hiéu trudng 2: Vii Thi Thu Hudng: Tryc tir thir 2 dén thi 6 thir hang tuan tai
khu B

Céc ngay khéc trong tun c6 ké hoach thim 16p du gio, kiém tra ...

Piéu 24: Ché d hoi hop:

M&i cudc hop do truong triéu tap phai cé sy thong nhat cua Hiéu truéng. Qui
dinh cac cudc hop thuong xuyén trong thang nhu sau:

- Hop BGH: M&i tuin 01 lan.

- Hbi ¥ ban thudng truc (BGH, CD, DTN, TTCM): Dt suét hoic dinh ky trudce
khi hop Hoi ddng nha truong (Mdi thang mot 1an)

- Hop héi ddng nha trudng: It nhit 3 1an/ndm. TAt ca thanh vién déu tham dy
dtng thoi gian quy dinh. (Thuc hién dén khi ¢6 van ban diéu chinh v& Hoi dong
truong)

- Hop hoi ddng nha truong (HPSP): M&i thang 01 lan. Tat ca CB-GV-CNV
déu tham du dung thoi gian quy dinh. Hop véo tuan cudi hang thang.

- Sinh hoat t& chuyén mén: 02 1an/thang. Hop theo timg td, céc thanh vién trong
to phai tham du.

- Riéng t6 van phong hop mdi thang 01 1an, ngodi ra c6 thé c6 cac cude hop do
Hiéu trudng tru tri dot suat.

Picu 25: Théng tin bio cdo

1. Tir ngay 25 dén 28 hang théng cac b(} phan c6 trach nhiém béo céo thang
voi hiéu truong dé xay dung ké hoach cho thang sau.

2. Céc nhém 16p béo cdo si sb ra 16p vao déu thang trong budi hop Hoi dong
truong.

Hét hoc ky céc 16p bao cdo so, tong két.

3. Trudong mam non Yét Kiéu c6 trach nhiém thuc hién nghiém chinh ché do
bao cao thuong xuyén hodc dot xuat véi UBND phuong; theo qui dinh, cic bo cao
phai do Hiéu truong hodc Pho hiéu truong ky khi duge Gy quyén.

Chuwong VII
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI CAC POAN THE.

Diéu 26. Trach nhiém ctia nguoi phu trich, nguoi dai dién cac t6 chuyén mén,
cac Hoi dong, cac ban tw van (cdc dom vi hoat djng trong truwong).

1. Tham muu d& xuét nhimg bién phap gitip Hiéu trudng thuc hién tot quy dinh
nay.
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2. Chip hanh va t6 chirc thyc hién tbt cdc hoat dong dan chu trong nha truong.

3. Thuc hién nghiém tic 1€ 18i 1am viéc trong don vi, gilta cac don vi voi nhau
va giita don vi voi nha truong, Thuc hién ddy du chtc ning, nhiém vu cua timg don
vi va nhimg quy dinh cta luat gido duc va diéu 1¢ nha truong.

Pidu 27. Trach nhiém cia cic doan thé, to chirc trong nha trudng.

Ngudi dimg dau cac doan thé t chirc trong nha trudng 1a ngudi dai dién cho
doan thé t6 chitc ¢6 trach nhiém:

1. Phéi hop gidm sét viéc thuc hién Quy dinh nay va phdi hop véi nha trudng
trong viéc td chirc thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong.

2. Nang cao chét luong sinh hoat cta cac doan thé cac td chire, dan cha ban bac
cac chu truong bién phap thuc hién nhiém vu cia nha truong.

3. Ban thanh tra nhin dan co trach nhiém thuc hi¢n chirc ndng giam sat, kiém
tra viéc thuc hién Quy ché dan chu, co trach nhiém Ifmg nghe y kién cua quém ching,
phét hién nhiing vi pham Quy ché dan chu trong nha truong dé dé nghi nha truong
giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét dugc thi phai bdo céo 1én clp co tham
quyén trong nganh theo phéan cap quan 1y xin y kién chi dao giai quyét.

Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 28: Trach nhiém thi hanh

Hiéu truong, Pho hiéu truéng, can b, vién chirc truong mam non Yét Kiéu va ca

nhén co lién quan chiu trach nhiém thyc hién Quy dinh nay.
~ Quy dinh nay c6 hiéu Iyc ké tir ngay ky va cdc nam tiép theo. Can b vién chir,
ngudi lao dong trong nha trudng cé trach nhiém thye hién tt quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién thidy con vin dé gi chua phi hop hodc
@& xuit thi phan anh véi céc td chuyén mon - nghiép vy, cac t6 tap hop ¥ kién dé
xuét véi lanh dao nha trrong xem x¢ét dé diéu 'Chinh, bd sung hoan thién./.



